Einem Meeting beitreten

Wenn Sie bei einem Raum auf den Button Teilnehmen klicken, 6ffnet es sich in

einem neuen Browser-Tab.
Wie mochten Ske der Kenferenz beitreten’

Zunachst werden Sie gefragt, ob Sie der Konferenz Mit Mikrofon beitreten U
mochten. Dies ist die Voraussetzung dafur, dass Sie mit den anderen Teilnehmern =4 ﬂ
sprechen kannen. Wenn Sie nicht uber ein Mikrofon verfugen (oder nicht sprechen
maochten), klicken Sie auf Nur zuhdren. Diese Einstellung 1asst sich auch im

Nachhinein noch verandern
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Dies ist ein persénlicher Echotest, Sprechen Sie cin paar Worte, Haren Sie .

Wahlen Sie die Mikrofon-Option, werden Sie von Ihrem Browser um die Erlaubnis
der Verwendung des Mikrofons gefragt und dann mit dem Persénlichen Echotest
verbunden. Mit diesem Test kénnen Sie Gberprifen, ob Ihr Mikrofon funktioniert
und wie die Tonqualitdt ist. Der Persdnliche Echotest ist nicht fur andere
Teilnehmer horbar.

sich selbst?
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Achtung: Wenn Sie wahrend einer laufenden Videokonferenz andere Hardware, wie z.B. ein anderes Mikrofon, verwenden méchten, missen Sie die Konferenz
verlassen und anschliefend ermeut beitreten

Beim Betreten der OnlineVL sind Ihre Mikrofone alle stumm geschaltet!
Wir testen dies, wie ich das ,frei“ schalte, wenn Sie etwas sagen wollen.

Das Konferenz-Fenster

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat

Gffentlicher Chat

Welcome to TestMeeting!
NOTIZEN

For help on using BigBlueButton see these
(short) tutorial videos.

TERAEm—) & To join the audio bridge click the phone button.
& Use a headset to aveid causing background noise
ﬁjrmn dazent (Sie) for others. i
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Beim Betreten des Meetings &ffent sich das Konferenz-Fenster, das zunichst so aussieht wie auf dem Bild oben
Die Ansicht gliedert sich in drei Spalten:

s In der ersten Spalte sehen Sie unter NACHRICHTEN den Offentlichen Chat, unter NOTIZEN die Geteilten Notizen, und unter TEILNEHMER alle aktuellen
Teilnehmenden.

« In der zweiten Spalte wird standardmafig der Ofentliche Chat gezeigt, in dem alle Teilnehmenden schreiben kénnen, ZB. um Fragen/Probleme zu kldren.
Geteilte Motizen bzw. Umfragen werden ebenfalls in dieser Spalte gezeigt.

= Im grofien Bereich rechts ist das Prasentationsfenster zu sehen.



Die Prasentationsflache

Im grofien Kasten auf der rechten Seite sehen Sie die Prasentationsflache. Falls
bereits visuelle Inhalte (Prasentationsfolien, Videos) hochgeladen wurden,
kénnen Sie diese hier sehen und und gaf. bearbeiten

[1] Am unteren Rand sehen Sie einige lcons:

« Stummschalten: Wenn die anderen Teilnehmenden Sie nicht horen sollen,
schalten Sie mit diesem lcon ihr Mikrofon aus. Das ein- und ausschalten
des Mikrofons wird zusatzlich (ber eine akustische Rickmeldung ("You are
now muted/unmuted”) bestatigt

Anmerkung: Es empfiehit sich, das Mikrofon immer nur dann einzuschalten,

wenn Sie tatsdchlich etwas sagen méchten. Ansonsten kommt es hdufig zu
Stérgerguschen (Tastaturklappern, Rauschen)

Anmerkung: Dieses fcon ist nur sichtbar, wenn Sie mit einem Mikrofon an
dem Meeting teilnehmen.

» Audio beenden: wenn Sie dieses |con Klicken, verlassen Sie das Meeting
Durch ein erneutes Klicken treten Sie dem Meeting wieder bei
Anmerkung: Wenn Sie wahrend eines Meetings Ihr Mikrofon wechseln,
mussen Sie sich Uber dieses Icon aus- und wieder einwahlen und den
Echotest erneut ausfiifren.

Quelle: https://www.uni-bremen.de/zmml/lehre-digital/digitale-werkzeuge/videokonferenzen-mit-

bigbluebutton
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